SVENSKA
BRUKSHUNDKLUBBEN Instruktorsinfo

Goteborgsavdelningen
Styrdokument

Information frén styrelsen och utbildningssektorn till dig som héller kurs hos SBK
Goteborgsavdelning.

Kursinbjudan
1) Instruktéren gor en kursinbjudan och skickar sedan den till ubk@sbkgoteborg.se.
I kursinbjudan ska finnas med:

kursrubrik tex agility nyborjare

antal tillfdllen och tid

kursstart samt ¢vriga kurstillfallen

hundens alder (valfritt)

krav (valfritt)

kort kursbeskrivning

kursbok (valfritt)

om du vill skdta anmélningarna sjélv eller om du vill att ubk gor det

. ditt personnummer (12 siffror — till studiecirkel studiefrimjandet)

Om du vill ha hjdlp med inbjudan gar det bra att bolla med ndgon i utbildningssektorn.

Nar UBK har godként kursen skickar UBK den vidare till webbgruppen.

2) Webbgruppen ldgger ut kursen for anmélan pé véar hemsida — de skoter ocksé sé att
kursen finns med 1 klubbens kalender.

Nar kursen ar utlagd far du ett mejl frdn webbgruppen med link till anmélningsformuléret
samt mall for kurskallelse. Du fér sjilv hilla koll pA anmélningarna till din kurs (om du
inte har bett ubk att skota det). Tank pé att det kan komma in flera stycken pa en och samma
dag! Du skickar sedan sa fort du kan ut ett mejl med antingen bara en platsbekriftelse och
vid ett senare tillfdlle skickar kurskallelsen eller sa skickar du din kurskallelse direkt. Du fér
inte glomma detta!

Anvind girna var mall — du dndrar 1 den s& den passar din kurs. Gor girna kurskallelsen till
en pdf innan du skickar i1 vig den.

I anmilningsformuldret hamnar alla anmailda deltagare i ritt ordning uppifran och ner.
Datum och klockslag fér anmilan syns i kolumnen langst till vénster.

Nar kursen ar full skicka ett meddelande till webbgruppen sé att de kan skriva ut att det
endast finns reservplatser.

Efter att du har fétt in s4 manga deltagare som du vill ha mejlar du till de resterande att de
star pa reservlistan. Sedan fir du meddela webbgruppen omgaende att de stinger
kursanmélan for din kurs.

Du far inte lov att plocka bort folk som har anmalt sig och som du inte vill ha pa din kurs
utan att ha diskuterat detta med ubk, med undantag for de deltagare som inte uppfyller dina
utsatta forkunskapskrav eller lderskrav. Dubbelkolla detta!

Vi har ocksa tillgang till allas listor sé att vi ska kunna svara pa eventuella inkommande
mejl kring kurserna och det dr darfor bra att ni tar kontakt med oss om det uppstar problem.



I kurskallelsen som du skickar till deltagarna star det tydligt att avgiften ska vara betald
innan ett visst datum, annars gar platsen till en pa reservlistan. Kom ihag att kolla
inbetalningarna si att du eventuellt kan kontakta nigra pa reservlistan!

Kursavgiften tillbaka?

For att fa kursavgiften aterbetald kravs antingen lékarintyg och/eller veterindrintyg.
Deltagaren maste alltsd kunna styrka varfor han/hon inte kan fullf6lja kursen. Det racker
inte med personliga skil och dylikt.

Om kriterierna uppfylls dterbetalas kursavgiften for de kurstillfallen som kvarstar. Far ni en
sadan fraga sa be vederborande att ta kontakt med kassoren direkt, ni ska inte sjidlva fora
den dialogen vidare.

Kursbok

Kursbok ér frivilligt att lagga till sin kurs. Boken maste bestillas i SBK
Goteborgsavdelningens namn och ni sjdlva som co/ adress. Fakturan ldmnas till kassoren.
Star inte SBK gbgavds namn pa fakturan sa betalar inte klubben bockerna. Kursbockerna
debiteras deltagarna till sjalvkostnadspris.

I kursanmalan skall det alltid finnas ett val for kursdeltagaren att avsta inkop av bok -
kanske har deltagaren redan boken. Kurspris med eller utan bok maéste alltsa framga i
inbjudan.

Medlemsavgift

Vid en traditionell kurs, dvs med aterkommande traffar, ar kravet att deltagarna &r
medlemmar 1 SBK Goteborgsavdelning — géller dock inte medlemmar 1 Sveriges
Hundungdom dér det inte finns krav att de méste vara medlemmar hos SBK.

Vid clinic eller kortkurser maste inte alla deltagare vara medlemmar i SBK
Goteborgsavdelning — men de méste vara medlemmar i SBK, t.ex. annan lokalklubb.
Genom sitt medlemskap i1 SBK har alla deltagare en ansvarsforsékring. Under denna typ av
kursverksamhet har ibland klubbens medlemmar foretrdde och kanske dven lagre pris.

Vid foreldsningar eller annan kurstyp som inte innefattar att hund dr med maste inte
deltagarna vara medlemmar hos SBK Goteborgsavdelning eller annan lokalklubb.

Kontakta ubk om du har funderingar kring att starta en liknande clinic, kortkurs eller
foreldsning.

Studiefrimjandet

Nar du héller kurs for SBK Goéteborgsavdelning ska du fylla i narvaro for dina deltagare vid
varje tillfdlle och nér kursen &r 6ver skicka in en fardig lista till studiefrimjandet. Du kan
vilja om du vill redovisa via papper eller om du vill redovisa pa webben — redovisning pa
webben ar vildigt enkelt.

OBS! All redovisning for éret till Studiefrimjandet maste vara dem tillhanda fore 31 dec
innevarande &r, annars gar klubben miste om bidrag.

Nar alla deltagare anmadler sig till kurs hos oss uppger de sitt fullstindiga personnummer.
Nér kursen ér full skapar ubk en studiecirkel med dig som cirkelledare. Nér
studiefrdmjandet har godként listan skickas ett mejl till dig med all information du behdver
samt en kortare video hur du gor. Har du frégor eller vill ha hjélp sé ta kontakt med ubk.



Parkering

Nér ni har ert forsta kurstillfdlle sa ska ni tala om for era kursdeltagare att parkering sker pa
den stora parkeringen nere vid appellplanen. Inga bilar parkeras uppe vid klubbhuset
forutom instruktérens och eventuell hjilpares bil.

Nycklar

Behover du nyckel (tagg) till klubbhuset kontakta ubk. En tagg kan kvitteras ut for de
veckor du héller kurs och vill du behalla nyckeln ér det ok sa ldnge du skriver upp dig for en
stadvecka per ar.

Nar du kvitterar ut tagg sa far du taggen i ett kuvert tillsammans med information hur du
laser upp, laser och larmar.

OBS! Viktigt att inte glomma att lasa/larma klubbstugan nir du ldmnar!

Hundar i klubbhuset

Det ar tillatet att ta med hund in i huset och du ar ansvarig att stdda efterat. [ kéllaren finns
burar att ldna som alla har tillgédng till. Kom ihég att stida burarna efterat om det behovs.
OBS! Inga hundar i vara mobler!

Skap
Inne pa kontoret finns ett stort vitt skp med 6 luckor. Oversta luckan till vinster &r till for
instruktorerna. I detta skédp hittar du parmar att dela ut till deltagare, diplom, apportbockar

till kursverksamhet samt fikakorgar (om du har bestéllt fika) att anvénda till din kurs.
Kod till sképet ar 2018.

Fikakorgar

Du maste hora av dig till UBK i god tid innan kursstart om du vill ha tillgéng till en
fikakorg! Fikakorgarna &r fyllda med drickor, choklad, kaffe med mera och det kan du sélja
under din kurs. Kaffe kan du bjuda pa forsta eller sista tillfdllet annars géller den prislista du
hittar i fikakorgen. Kontakta ubk om négot tar slut och behdvs fyllas pa. Ett tips &r att ta
fram korgen ndr du kommer till klubben och stélla den i kylskapet sa du kyler drickorna
innan er fikastund.

Du kan ta betalt via swish eller kontant — information om detta hittar du 1 fikakorgen.

Instruktorernas bonussystem

SBK:s Goteborgsavdelning vill gdrna ge nagot tillbaka till aktiva instruktorer, som tack for
insatsen for klubben och som morot for att halla fler kurser. Framfor allt vill klubben hjélpa
dig att utvecklas i din instruktorsroll. Vi har valt att anvénda ett bonussystem som ger
instruktoren mojlighet att till exempel vidareutbilda sig utifrn sina behov eller intressen.
Anvind girna bonuspengarna for att boosta din inspiration och motivation! Bonussystemet
ar ett komplement till ordinarie kurser i central regi som en instruktor eventuellt vill ga pa
och bekostas av klubben under forutsittning att deltagaren ar rekommenderad av styrelsen.

Instruktoren fir en bonus motsvarande en kursavgift for en deltagare.

Vid kurs dér det ar tva instruktorer far de full bonus om de har minst 10 deltagare pa
kursen — annars far de dela pa bonusen.

UBK ansvarar for att instruktoren far sin bonuspoédng bokford.

Bonusen kan endast anvindas till utbildning/aktivitet for instruktéren och dennes
hund (léger, kurs, foreldsning med mera som dr hundrelaterat).

Anvindandet av bonusen ska godkdnnas av UBK. I mejlet till UBK ska det framga



vad ni vill gora for bonusen, dvs vilken foreldsning eller kurs ni vill gd samt hur
mycket den kostar. Ar ni osiikra p& om det ni vill gora kan betalas med er bonus s&
kontakta UBK.

OBS! Kontakta UBK och fa det godkint innan du anméler dig till
lager/kurs/foreldsning.

Ni behover dven bifoga en faktura (om aktiviteten sker pa annan plats/klubb adn var
klubb) da utbetalningen sker direkt till den som héller kursen/foreldsningen och inte
till ett privat konto.

OBS! Det dr klubben som betalar fakturan! Fakturan ska vara UBK och kassor
tillhanda absolut senast 1 vecka innan sista betalningsdag och fakturan méste vara
stilld till klubben!

Bonusen far ackumuleras om instruktdren varit ansvarig for minst en kurs under en
tvaarsperiod. Om sa inte &r fallet atergar bonusen till klubben och instruktoéren borjar
om frdn 0 vid nésta kurs som denne ansvarar for.

Niér instruktoren utnyttjat sin bonus ir det vilkommet att denne beréttar om detta pé
ett instruktorsmote/medlemsmote for att om majligt sprida lite av sin inspiration.
Bonussystemet dr helt oberoende av eventuell reseersittning/bensinersittning som
klubben betalar ut till sina aktiva instruktorer. Reseerséttning méste instruktoren
ansdka om — ingen erséttning betalas ut per automatik.

Vill du ta del av bonuslistan — kontakta UBK.

Milersittning
Instruktoren far milersittning enligt den reserdkning som skickas in, max 1500 kr for en kurs.
Milerséttningen dr 25 kr/mil.
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